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คู่มือปฏิบัตกิารจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
1.ความเป็นมา  
  การประกาศใช้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพ่ือให้การ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบ การปฏิบัติงานท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยการ
กําหนดเกณฑ์มาตรฐานกลางเพ่ือให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งนําไปใช้เป็นหลักปฏิบัติ โดยมุ่งเน้นการเปิดเผย
ข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากท่ีสุดเพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสําคัญซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้
จ่ายเงิน มีการวางแผนการดําเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะทําให้การจัดซื้อจัดจ้างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังเพ่ือให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วน
ร่วมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐซึ่งเป็นมาตรการหนึ่งเพ่ือป้องกันปัญหาการทุจริตและประพฤติมิ
ชอบในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ประกอบกับมาตรการอ่ืน ๆ เช่น การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะทําให้เกิดความโปร่งใสในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ อันจะเป็นการสร้างความ
เชื่อม่ันให้กับสาธารณชนและก่อให้เกิดผลดีกับการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐให้เป็นท่ียอมรับโดยท่ัวไป  
2.องค์ประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างฯ 
 ประกอบด้วย 15 หมวด 132 มาตรา ได้แก่  

นิยาม   
หมวดท่ี 1. บทท่ัวไป 
หมวดท่ี 2 การมีส่วนร่วมของภาคประชาชนและผู้ประกอบการในการป้องกันการทุจริต 
หมวดท่ี 3 คณะกรรมการ 
หมวดท่ี 4 องค์กรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
หมวดท่ี 5 การข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
หมวดท่ี 6 การจัดซื้อจัดจ้างหมวด 
หมวดท่ี 7 งานจ้างท่ีปรึกษา  
หมวดท่ี 8 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  
หมวดท่ี 9 การทําสัญญา  
หมวดท่ี 10  การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ  
หมวดท่ี 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
หมวดท่ี 12 การท้ิงงาน 
หมวดท่ี 13. การบริหารพัสด ุ
หมวดท่ี 14 การอุทธรณ์ 
หมวดท่ี 15 บทกําหนดโทษ 
               บทเฉพาะกาล 
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3.การบังคับใช้ 

 หน่วยงานของรัฐ ได้แก่ ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ินรัฐวิสาหกิจ
ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญหน่วยธุรการของ
ศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภาหน่วยงานอิสระของรัฐ และ
หน่วยงานอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
4.หลักการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี ้
 ๑) คุ้มค่า โดยพัสดุท่ีจัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะท่ีตอบสนองวัตถุประสงค์ในการ
ใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสมและชัดเจน 
 ๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทําโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการ
แข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาท่ีเหมาะสมและ
เพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 ๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ล่วงหน้าเพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีกําหนดเวลาท่ีเหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสด ุ
 ๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบเพ่ือ
ประโยชน์ในการตรวจสอบ ให้หน่วยงานของรัฐใชห้ลักการตามวรรคหนึ่งเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติเก่ียวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการดังกล่าว แต่ไม่มีผลต่อการ
จัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน หรือมีเหตุผลหรือความจําเป็นอ่ืน การจัดซื้อจัดจ้างนั้น
ย่อมไม่เสียไป 
 5.สาระสําคัญพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 5.1  การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐ
คํานึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กําหนดคุณลักษณะของ
พัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัด
จ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหลข่องยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได ้
 5.2  ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปี และประกาศเผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดและให้ปิด
ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้นยกเว้นกรณีเร่งด่วนหรือ ใช้ในราชการลับ
กรณีท่ีมีวงเงินตามท่ีกําหนดหรือมีความจําเป็นฉุกเฉิน หรือท่ีจะขายทอดตลาดการจ้างท่ีปรึกษาท่ีมีวงเงิน
ค่าจ้างตามกําหนดหรือเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ(กรณีงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างท่ีเร่งด่วน
หรือเก่ียวกับความม่ันคงของชาติหากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใด
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้และ
เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้วต้องจัดทําบันทึกและรายงานผลการพิจารณา 
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 5.3 การมีส่วนร่วมของภาคประชาชนและผู้ประกอบการในการป้องกันการทุจริตจะต้องมี
ข้อตกลงคุณธรรมร่วมกันระหว่างหน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการ ผู้เสนอราคา โดยตกลงร่วมกันว่าจะไม่
กระทําการทุจริตในเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างโดยให้มีผู้สังเกตการณ์ ซึ่งเป็นผู้ มีความรู้ ความเชี่ยวชาญ มี
ประสบการณ์ในโครงการท่ีเข้าร่วมสังเกตการณ์ มีความเป็นกลางและไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียในโครงการนั้นๆการ
เข้าร่วมสังเกตการณ์ ตั้งแต่การจัดทําร่าง TOR จนถึงสิ้นสุดโครงการ 
 5.4 คณะกรรมการในระดับนโยบายมีจํานวน 5 คณะ ได้แก่ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันทุจริต 
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน(คณะกรรมการฯตามข้อนี้ อยู่ในความรับผิดชอบของ
กระทรวงการคลัง) 
 5.5 การข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการให้คณะกรรมการราคากลางกําหนดหลักเกณฑ์ในการข้ึน
ทะเบียนผู้ประกอบการก่อสร้าง สําหรับการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการพัสดุอ่ืน ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการ
ราคากลางเห็นสมควรให้กรมบัญชีกลางประกาศรายชื่อผู้ประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนไว้แล้วในระบบเครือข่าย
สารสนเทศในกรณีท่ีกรมบัญชีกลางได้ข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการไว้แล้ว หน่วยงานของรัฐไม่ต้องจัดให้มีการข้ึน
ทะเบียนอีก 
 5.6 การจัดซื้อจัดจ้างวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 3 วิธีได้แก่ 
    1 ) วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปเป็นการเชิญชวนให้ผู้ประกอบการท่ัวไป ท่ีมีคุณสมบัติตรง  
ตามเงื่อนไขท่ีกําหนดเข้ายื่นข้อเสนอได้แก่ 
    (1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market ) คือการซื้อหรือจ้างท่ีมีคุณลักษณะไม่ซับซ้อน ถ้า
วงเงินเกิน 500,000 – 5,000,000 บาท ให้ใช้ใบเสนอราคา ถ้าวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้ใช้ประมูล
โดยอิเล็กทรอนิกส ์   
    (2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) เป็นการซื้อหรือจ้างท่ีมีคุณลักษณะ
ซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ วงเงินเกิน 500,000 บาท 
    (3) วิธีสอบราคา คือการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ให้กระทําได้ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีมีข้อจํากัดในการใช้สัญณาณอินเตอรเ์น็ต หรือผู้ประกอบการในพ้ืนท่ีไม่สามารถ
เสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
  2) วิธีคัดเลือกเป็นการเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดซึ่งต้อง
ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ ผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามกําหนดน้อยกว่า 3 ราย 
ท้ังนีส้ามารถใช้วิธีคัดเลือกได้ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข ดังนี ้
  (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแล้ว ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก 
  (ข) พัสดุท่ีมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อน หรือต้องผลิต ก่อสร้าง หรือให้บริการ
โดยผู้ประกอบการท่ีมีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูงและผู้ประกอบการมี
จํานวนจํากัด 
  (ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ท่ี ไม่อาจคาดหมายได้ ซึ่งหากใช้วิธี
ประกาศเชิญชวนท่ัวไปจะทําให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสด ุ
  (ง) ลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ 
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  (จ) ต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศหรือดําเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ 
  (ฉ) ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานท่ีต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ หรือเก่ียวกับ
ความม่ันคงของประเทศ 
  (ช) งานจ้างซ่อมพัสดุท่ีจําเป็นถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อน จึงจะประมาณ
ค่าซ่อมได ้เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส ์
  (ซ) กรณีอ่ืนท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
      3) วิธีเฉพาะเจาะจง เป็นการเชิญชวนผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดรายใด
รายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคากับหน่วยงานของรัฐโดยตรงตามเงื่อนไขดังนี้  
   (ก) ใช้ท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่น
ข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก 
   (ข) การจัดซือ้จัดจ้างพัสดุท่ีการผลิต จําหน่าย หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
   (ค) มีผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทน
จําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอ่ืนท่ีจะใช้
ทดแทนได ้
   (ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินเนื่องจากอุบัติภัยหรือธรรมชาติพิบัติภัยและการ
จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความ
เสียหายรา้ยแรง  
   (จ) เป็นพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีได้จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจําเป็นต้องจัดซื้อจัด
จ้างเพ่ิมเติม โดยมูลค่าของพัสดุท่ีจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่า 
   (ฉ)เป็นพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด โดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือ
หน่วยงานของต่างประเทศ 
   (ช) ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
   (ซ) กรณีอ่ืนท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
   5.7 การจ้างท่ีปรึกษา มี 3 วิธี ได้แก่ วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง 
   5.8 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างมี 4 วิธี คือ วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป           
วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง วิธีประกวดแบบ 
    5.9 อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง  
  1) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารง
ตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปนี ้
      (๑) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน 200,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
      (๒) ผู้มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 200,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  2) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายใน
วงเงิน ดังต่อไปนี ้
      (๑) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน 100,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
      (๒) ผู้มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 100,๐๐๐,๐๐๐ บาท   
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 3) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและ
ภายในวงเงิน ดังต่อไปนี ้
     (๑) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
     (๒) ผู้มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  5.10 การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างก่อนลงนามในสัญญาหน่วยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิก
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีได้ดําเนินการไปแล้วได้ในกรณีดังต่อไปนี ้
  (1) หน่วยงานของรัฐนั้นไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง หรือ
เงินงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอท่ีจะดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป 
  (2) มีการกระทําท่ีเข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือท่ีได้รับการคัดเลือก
ข้อเสนอมีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับรายอ่ืนหรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือสมยอม
กันกับรายอ่ืนหรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา  ท้ังนี้ ตาม
ระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 
  (3) การดําเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่
หน่วยงานของรัฐหรือกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดยีวกับ (1) (2) หรือ (3) ท้ังนี้ ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของหน่วยงานของรัฐ ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีถูกยกเลิกนั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากหน่วยงานของรัฐไม่ได้  
  เม่ือมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู้ประกอบการซึ่งมารับหรือซื้อ
เอกสารเชิญชวนทุกรายทราบถึงเหตุผลท่ีต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
  5.11 การทําสัญญาต้องทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยความ
เห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุดหากมีความจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างจากท่ีกําหนด โดยไม่
ทําให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ สามารถกระทําได้ หากเห็นว่ามีปัญหาในทางเสียเปรียบ ให้ส่งร่างให้
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีได้ลงนามแล้วจะแก้ไข
ไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจท่ีจะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได ้
   (1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า  กรณีไม่ได้ทําสัญญาตามแบบท่ีกําหนด 
หรือไม่ได้ส่งร่างสัญญาให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน ให้ส่งสัญญาให้สํานักงาน
อัยการสูงสุดพิจารณาภายหลังได้ เม่ือสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว หรือเม่ือสํานักงาน
อัยการสูงสุดพิจารณาเห็นชอบแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าแก้ไขให้เป็นไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด 
ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 
   (2) ในกรณีท่ีมีความจําเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ทําให้
หน่วยงานของรัฐเสียประโยชน์  
   (3) เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
   (4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  5.12 เหตุบอกเลิกสัญญา ในกรณีท่ีมีเหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบ
งานหรือทํางานให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือ
ในสัญญาหรือข้อตกลง  หรือหตุอ่ืนตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจท่ีจะบอกเลิก
สัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา 
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  5.13 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณา
คุณสมบัติของผู้ท่ีจะเข้ายื่นข้อเสนอหรือเข้าทําสัญญากับหน่วยงานภาครัฐผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีกําหนดจะถูกระงับ
การยื่นเสนอราคาหรือทําสัญญากับหน่วยงานภาครัฐไว้ชั่วคราว จนกว่าจะมีผลการประเมินผ่านเกณฑ์ท่ีกําหนด 
  
 5.14 การท้ิงงาน 
 (1)เป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมทําสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือกับ
หน่วยงานของรัฐภายในเวลาท่ีกําหนด 
 (2) คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐหรือผู้รับจ้างช่วงท่ีหน่วยงานของรัฐอนุญาตให้รับช่วงงานได้ 
ไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้น 
 (3) เม่ือปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐกระทําการอันมีลักษณะเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือกระทําการโดยไม่สุจริต 
 (4) เม่ือปรากฏว่าผลการปฏิบัติตามสัญญาของท่ีปรึกษาหรือผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐอย่างร้ายแรง 
 (5) เม่ือปรากฏว่าผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างหรือผู้ประกอบการ
งานก่อสร้างไม่ปฏิบัติตามมาตรา 88 
 (6) การกระทําอ่ืนๆ ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
 5.15 การบริหารพัสดุหมายรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม  การตรวจสอบ 
การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุหลักเกณฑ์และวิธีการ จะกําหนดในระเบียบต่อไป 
6.การอุทธรณ ์
 6.1  ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับหน่วยงานของรัฐมีสิทธิอุทธรณ์เก่ียวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีท่ีเห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี
กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เป็นเหตุ
ให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ (มาตรา 114) 
      6.2  ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้ (มาตรา 115) 
      (1) การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ท่ีใช้ในการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามพระราชบัญญัตขิองหน่วยงานของรัฐ 
       (2) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๖๗  
       (3) การละเว้นการอ้างถึงพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ในส่วนท่ีเก่ียวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของ
หน่วยงานของรัฐ 
        (4) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
 6.3  การอุทธรณ์ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ (มาตรา 116) 
 6.4  ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทําการนับแต่วัน
ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (มาตรา 117  ) 
  6.5  ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในเจ็ดวันทําการ นับแต่
วันท่ีได้รับอุทธรณ์ ในกรณีท่ีเห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดําเนินการตามความเห็นนั้นภายในกําหนดเวลาดังกล่าว 
(มาตรา 118  )    
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 ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าท้ังหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงาน
ความเห็นพรอ้มเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 ภายในสามวันทําการนับแต่วันท่ี
ครบกําหนดตามวรรคหนึ่ง  
 6.6 ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ พิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่
วันท่ีได้รับรายงานตามมาตรา 116 หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณาได้ทันในกําหนดนั้น ให้คณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน 
  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นท่ีสุด หากผู้อุทธรณ์ผู้ใดไม่พอใจคําวินิจฉัย
ของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ หรือการยุติเรื่อง และเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ผู้
นั้นมีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพ่ือเรียกให้หน่วยงานของรัฐชดใช้ค่าเสียหายได้ แต่การฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบ
ต่อการจัดซื้อจัดจ้างท่ีหน่วยงานของรัฐได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างนั้นแล้ว 
 
7.การร้องเรียน 
 7.1 ผู้ใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดใน
กฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกฎ กระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตาม
ความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีสิทธิร้องเรียนไปยังหน่วยงานของรัฐนั้น
หรือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์แลว้แต่กรณีก็ได ้
 การยื่นข้อร้องเรียนตามวรรคหนึ่งต้องดําเนินการภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีรู้หรือควรรู้ว่า
หน่วยงานของรัฐนั้นมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (ระเบียบฯ ข้อ ๒๒๐) 
      7.2 การร้องเรียนต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้องเรียนในกรณีผู้ร้องเรียนเป็นนิติบุคคลต้อง
ลงลายมือชื่อของกรรมการซึ่งเป็นผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลและประทับตราของนิติบุคคล (ถ้ามี)  
      หนังสือร้องเรียนตามวรรคหนึ่งต้องใช้ถ้อยคําสุภาพและระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่ง
การร้องเรียนให้ชัดเจนพร้อมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้องไปด้วย (ระเบียบฯ ข้อ ๒๒1) 
8.บทกําหนดโทษ 
 8.1  ผู้ใดเป็นเจ้าหน้าท่ีหรือเป็นผู้มีอํานาจหน้าท่ีในการดําเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือ
การบริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้า ท่ีในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตาม
พระราชบัญญัต ิกฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้โดยมิชอบเพ่ือให้เกิด
ความเสียหายแก่ผู้หนึ่งผู้ใด หรือปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีตามพระราชบัญญัตินี้โดยทุจริต ต้องระวาง
โทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงสิบปี หรือปรับตั้งแต่สองหม่ืนบาทถึงสองแสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ (มาตรา 120) 
 ผู้ใดเป็นผู้ใช้หรือผู้สนับสนุนในการกระทําความผิดตามวรรคหนึ่ง ผู้นั้นต้องระวางโทษตามท่ี
กําหนดไว้สําหรับความผิดตามวรรคหนึ่ง 
9.บทเฉพาะกาล 
 9.1 กรณีท่ียังไม่ออกกฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศให้นําระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่เดิมมาใช้
บังคับต่อไปเท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีกฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศในเรื่อง
นั้นๆ ตามพระราชบญัญัตินี้ใช้บังคับ (มาตรา 122) 
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 9.2 กรณีไม่อาจนําระเบียบเดิมมาใช้บังคับในเรื่องใดได้ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการนโยบาย
กําหนด (มาตรา 123) 
 9.3  การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่เดิม จนกว่าจะมีประกาศ 
หรือกฎหรือระเบียบแล้วแต่กรณี ใช้บังคับ (มาตรา 124) 
 9.4 การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีได้ดําเนินการตามระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่ เดิมก่อนวันท่ี
พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับและการตรวจรับและการจ่ายเงินยังไม่แล้วเสร็จให้ดําเนินการตามระเบียบเดิมต่อไป 
เว้นแต่ยังไม่ได้ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง หรือในกรณีท่ีมีการยกเลิกการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง การดําเนินการ
จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง นั้ น  ห รื อ ก า ร ดํ า เ นิ น ก า ร จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง ค รั้ ง ใ ห ม่   แ ล้ ว แ ต่ ก ร ณี ใ ห้ ดํ า เ นิ น ก า ร 
ตามพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 128) 
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แนวปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) กรมประมง 
 

 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) เป็นการซื้อหรือจ้างท่ีมีคุณลักษณะซับซ้อน มีเทคนิค
เฉพาะ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาทมีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี ้
 1.จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดและให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น (มาตรา ๑๑) 
 วิธีการจัดทําแผน 
 1. ตรวจสอบงบประมาณ 
  กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับเก่ียวข้องกับการจัดหาพัสดุจะเก่ียวข้องกับกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับทางการเงิน การงบประมาณ และการพัสดุโดยเฉพาะอย่างยิ่ง พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจําปี ได้กําหนดหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณซึ่ง สํานักงบประมาณได้จําแนกออกเป็น  
2  ลักษณะ  ได้แก่ รายจา่ยของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ  รายจ่ายงบกลาง 
  (1) รายจ่ายของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ หมายถึง  รายจ่ายซึ่งกําหนดไว้สําหรับแต่ละ
ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยเฉพาะ  จําแนกออกเป็น  5  ประเภทงบ 
   1) งบบุคลากร  หมายถึง  รายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ  
ได้แก่  รายจ่ายท่ีจ่ายในลักษณะเงินเดือน  ค่าจ้างประจํา  ค่าจ้างชั่วคราว  และค่าตอบแทนพนักงานราชการ  
รวมถึงรายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว   
   2) งบดําเนินงาน หมายถึง  รายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจํา  
ได้แก่  รายจ่ายท่ีจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย  ค่าวัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค  รวมถึงรายจ่ายท่ี
กําหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
   3) งบลงทุน  หมายถึง  รายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน  ได้แก่  รายจ่ายท่ี
จ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์  ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  รวมถึงรายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดใน
ลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
   4) งบเงินอุดหนุน  หมายถึง  รายจ่ายท่ีกําหนดให้จ่ายเป็นค่าบํารุงหรือเพ่ือ
ช่วยเหลือ  สนับสนุนการดําเนินงานของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งมิใช่ราชการ
ส่วนกลางตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน   หน่วยงานในกํากับของรัฐ  องค์การมหาชน  
รัฐวิสาหกิจ  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  สภาตําบล  องค์การระหว่างประเทศ  นิติบุคคล  เอกชนหรือกิจการ
อันเป็นสาธารณประโยชน์  รวมถึง  เงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย์  เงินอุดหนุนการศาสนา  และรายจ่ายท่ี
สํานักงบประมาณกําหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี ้
   5) งบรายจ่ายอ่ืนหมายถึง  รายจ่ายท่ีไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบ
รายจ่ายหนึ่ง  หรือรายจ่ายท่ีสํานักงบประมาณกําหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้  เช่นเงินราชการลับ เงิน
ค่าปรับท่ีจ่ายคืนให้แก่ผูข้ายหรือผู้รับจ้างค่าจ้างท่ีปรึกษาเพ่ือศึกษา  วิจัย  ประเมินผล  หรือพัฒนาระบบต่างๆ 
ซึ่งมิใช่เพ่ือการจัดหา  หรือปรับปรุงครุภัณฑ์  ท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราวค่าใช้จ่ายสําหรับหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ  (ส่วนราชการ)ค่าใช้จ่ายสําหรับกองทุน  
หรือเงินทุนหมุนเวียนรายจ่ายเพ่ือชําระหนี้เงินกู้ 
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 (2) รายจ่ายงบกลาง 
  รายจ่ายงบกลาง  หมายถึง  รายจ่ายท่ีตั้งไว้เพ่ือจัดสรรให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ
โดยท่ัวไปใช้จ่าย  ตามรายการดังต่อไปนี ้
                    1)  เงินเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ  
   2)  เงินช่วยเหลือข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานของรัฐ"  
   3)  เงินเลื่อนข้ันเลื่อนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิข้าราชการ  
   4)  เงินสํารองเงินสมทบและเงินชดเชยของข้าราชการ"   
   5)  เงินสมทบของลูกจ้างประจํา 
   6)  ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการเสด็จพระราชดําเนินและต้อนรับประมุขต่างประเทศ 
      7)  เงินสํารองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็น 
   8)  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการรักษาความม่ันคงของประเทศ  
   9)  เงินราชการลับในการรักษาความม่ันคงของประเทศ  
   10) ค่าใช้จ่ายตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ  
   11)  ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ  ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ 
     อนึ่ง  นอกจากรายจ่ายรายการต่างๆ  ดังกล่าวข้างต้นซึ่งเป็นรายการหลักแล้วพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจําปียังอาจตั้งรายจ่ายรายการอ่ืนๆ  ไว้ในรายจ่ายงบกลางตามความเหมาะสมในแต่ละ
ปี  เช่น  ค่าใช้จ่ายการปรับเงินค่าตอบแทนบุคลากรภาครัฐ  ค่าใช้จ่ายในการชําระหนี้กองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมือง   ค่าใช้จ่ายเพ่ือการเสริมสร้างศักยภาพการแข่งขันและการพัฒนาท่ียั่งยืนของประเทศ  และ
ค่าใช้จ่ายการพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต้  เป็นต้น 
 2. จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจ้างประจําปี อย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย  
  (๑) ชื่อโครงการท่ีจะจัดซื้อจัดจ้าง 
  (๒) วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
  (๓) ระยะเวลาท่ีคาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
  (4) รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 

 3.เสนอผู้มีอํานาจตามระเบียบฯ และคําสั่งมอบอํานาจของกรมประมง ให้เห็นชอบแผน โดย
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 

 4.ประกาศเผยแพร ่
 ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตาม
วิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ 
 5 จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทําราคากลางและคณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง 
 ในการซื้อหรือจ้างท่ีมิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมา
คณะหนึ่ง หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
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 ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือ
มอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
 มาตรา ๙ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงานของรัฐ
คํานึงถึงคุณภาพเทคนิคและวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้นและห้ามมิให้กําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะเว้นแต่พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อ
จัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได ้
 หากเป็นการจ้างก่อสร้างจะต้องถือปฏิบัติตามคําสั่งกรมประมงท่ี 938/2560 ลงวันท่ี 31 
สิงหาคม 2560 เรื่องการมอบอํานาจให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐข้อ 2.2 (2) “คณะกรรมการราคากลางสิ่งก่อสร้างให้แต่งตั้งวิศวกรโยธาหรือนายช่างโยธาของกลุ่ม
วิศวกรรมประมง สํานักงานเลขานุการกรมเป็นกรรมการท้ังคณะ) 
 6.คณะกรรมการกําหนดราคากลางและคณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง 
  6.1 การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงานของรัฐ
คํานึงถึงคุณภาพเทคนิคและวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้นและห้ามมิให้กําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะเว้นแต่พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อ
จัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได ้(มาตรา ๙) 
  6.2 การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือ
จ้างเป็นความต้องการท่ีต้องการให้ผู้รับจ้างดําเนินการ รวมท้ังความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของผู้รับจ้างท่ีเก่ียวข้องกับ
ภารกิจนั้น เพราะการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ มีความสําคัญมากต่อคุณภาพของผลงานท่ีจะ
ได้จากผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุจะต้องมีความชัดเจนท่ีสามารถจัดหาหรือปฏิบัติ
ได้ และกําหนดประเด็นต่างๆ ท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะต้องดําเนินการไว้อย่างชัดเจนยิ่ง รายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุมีความชัดเจนเพียงใดยิ่งทําให้การคัดเลือกผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ง่ายข้ึน โปร่งใสมากข้ึน ดังนั้น 
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุจึงต้องมีความชัดเจนเพียงพอต่อการประเมินปริมาณและคุณภาพงานของ
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างซึ่งรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุเป็นเอกสารอ้างอิงท่ีใช้เป็นส่วนหนึ่งของสัญญา ดังนั้น 
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ ท่ีดีจะต้องไม่เป็นรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีกว้างเกินไป จนทําให้ได้
สิ่งท่ีต้องการแต่ไม่มีคุณภาพ  ดังนั้นการจัดทํา รูปแบบรายการ รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุจึงต้องมีการ
วิเคราะห์ปัญหาเบื้องต้น โดยการร่วมหารือกับกลุ่มต่างๆ เพ่ือให้ได้มุมมองท่ีหลากหลายครบถ้วนครอบคลุม
หากมีการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีดีจะช่วยให้ส่วนราชการได้พัสดุตรงตามวัตถุประสงค์ การ
ใช้งานประหยัด เกิดประโยชน์สูงสุด ควรระบุความจําเป็นและลักษณะท่ีต้องการนําไปใช้ประโยชน์ได้อย่าง
ชัดเจนข้อความท่ีไม่กํากวม ตรวจสอบได้ไม่ระบุรายการท่ีเกินความจําเป็นการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจ้าง ให้คํานึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และ
ห้ามมิให้กําหนดคุณลักษณะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 
เว้นแต่พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุ
ยี่ห้อนั้นได้และจัดทําตารางราคากลางตามท่ี ปปช.กําหนด 
 6.3 การจัดทํา และการตรวจสอบราคากลาง 
  ราคากลางเป็นราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้ 
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  (๑) ราคาท่ีได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  (๒) ราคาท่ีได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 
  (๓) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
  (๔) ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
  (๕) ราคาท่ีเคยซื้อหรอืจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
  (๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
  ในกรณีท่ีมีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อนในกรณีท่ีไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม 
(๒) หรือ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ (๓) ก่อนโดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้คํานึงถึงประโยชน ์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญในกรณีท่ีไม่มีราคาตาม(๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดย
จะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 
     สําหรับงานจ้างก่อสร้างคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการได้มีประกาศ
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้างลงวันท่ี 19 ตุลาคม พ.ศ.2560โดยกําหนดให้
หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้างซึ่งประกอบด้วย แนวทาง 
และวิธีปฏิบัติ เก่ียวกับหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงาน
ก่อสร้างอาคาร หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี่ยม และหลักเกณฑ์การ
คํานวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทานซึ่งหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างนี้ให้ใช้กับงาน
ก่อสร้าง โดยไม่คํานึงถึงวงเงิน มูลค่า และหรือวงเงินงบประมาณของงานก่อสร้าง แหล่งท่ีมาของราคาในกรณีท่ี
ในรายละเอียดของการคํานวณตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างในท้ัง 3 หลักเกณฑ์ มิได้มี
ข้อกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางใช้ราคาและแหล่งวัสดุก่อสร้างตามเงื่อนไขและ
ข้อกําหนด ดังนี ้
 (1) ราคาวัสดุก่อสร้างให้ใช้ราคาปัจจุบัน ในขณะท่ีคํานวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น 
 (2) การก่อสร้างในส่วนกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางใช้ราคาและแหล่งวัสดุก่อสร้าง
ตามลําดับ ดังนี้ 
  (2.1) ราคาวัสดุก่อสร้างตามท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตร์การค้าท่ีกระทรวงพาณิชย์ 
เผยแพร่ 
  (2.2) วัสดุก่อสร้างรายการใดท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตร์การค้ากระทรวงพาณิชย์ไม่มี
ข้อมูลราคาเผยแพร่ไว้ ให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างรายการนั้นท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ หากวัสดุ
ก่อสร้างรายการนั้นมีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ราคาไว้มากกว่าหนึ่งจังหวัด ให้ใช้ราคาของ
สํานักงานพาณิชย์จังหวัดท่ีมีระยะทางใกล้สถานท่ีก่อสร้างมากท่ีสุด โดยพิจารณาจากท่ีตั้งของศาลากลาง
จังหวัดถึงสถานท่ีก่อสร้างเป็นเกณฑ์พิจารณา 
 (2.3) กรณีวัสดุก่อสร้างรายการใดท่ีสํานักงานนโยบายและยุทธศาสตร์การค้ากระทรวงพาณิชย์ 
และสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียง ไม่มีข้อมูลราคาเผยแพร่ไว้ ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางสืบและใช้
ราคาวัสดุก่อสร้างรายการนั้นในท้องท่ีของส่วนกลาง หรือในท้องท่ีของจังหวัดใกล้เคียงท่ีมีระยะทางใกล้สถานท่ี
ก่อสร้างมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ โดยใช้ราคาเฉลี่ยซึ่งไม่รวมค่าขนส่ง ท้ังนี้ ในการสืบและกําหนดราคาวัสดุ
ก่อสร้างดังกล่าวให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและการกําหนดราคา
ประกอบไว้กับเอกสารการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นด้วย 
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 (3) การก่อสร้างในส่วนภูมิภาค ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางใช้ราคาและแหล่งวัสดุก่อสร้าง
ตามลําดับ ดังนี ้
 (3.1) ราคาวัสดุก่อสร้างตามท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างตั้งอยู่เผยแพร ่
 (3.2) วัสดุก่อสร้างรายการใดท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างตั้งอยู่ไม่มีข้อมูลราคา
เผยแพร่ไว้ ให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างรายการนั้นท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ หากวัสดุก่อสร้าง
รายการนั้นมีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ราคาไว้มากกว่าหนึ่งจังหวัดให้ใช้ราคาของสํานักงาน
พาณิชย์จังหวัดท่ีมีระยะทางใกล้สถานท่ีก่อสร้างมากท่ีสุด โดยพิจารณาจากท่ีตั้งของศาลากลางจังหวัดถึง
สถานท่ีก่อสร้างเป็นเกณฑ์พิจารณา 
 (3.3) กรณีวัสดุก่อสร้างรายการใดท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างตั้งอยู่ และ
สํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงไม่มีข้อมูลราคาเผยแพร่ไว้ ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางสืบและใช้ราคา
วัสดุก่อสร้างรายการนั้นในท้องท่ีของจังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างตั้งอยู่หรือในท้องท่ีของจังหวัดใกล้เคียงท่ีมี
ระยะทางใกล้สถานท่ีก่อสร้างมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ โดยใช้ราคาเฉลี่ยซึ่งไม่รวมค่าขนส่ง ท้ังนี้ในการสืบ
และกําหนดราคาวัสดุก่อสร้างดังกล่าว ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการ
สืบและการกําหนดราคาประกอบไว้กับเอกสารการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นด้วย 
 (3.4) ในกรณีท่ีสถานท่ีก่อสร้างอยู่ห่างจากศาลากลางจังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างตั้งอยู่ เกิน 80 
กิโลเมตร ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางสามารถสืบและใช้ราคาวัสดุก่อสร้างในท้องท่ีของจังหวัดท่ีสถานท่ี
ก่อสร้างตั้งอยู่ หรือในท้องท่ีของจังหวัดใกล้เคียงท่ีมีระยะทางใกล้สถานท่ีก่อสร้างมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ 
โดยใช้ราคาเฉลี่ยซึ่งไม่รวมค่าขนส่ง ท้ังนี้ ในการสืบและกําหนดราคาวัสดุก่อสร้างดังกล่าว ให้ผู้มีหน้าท่ีคํานวณ
ราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและการกําหนดราคาประกอบไว้กับเอกสารการคํานวณ
ราคากลางงานก่อสร้างนั้นด้วย 
  (4) กรณีท่ีมีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการหรือโครงการงานก่อสร้างนั้นจําเป็นต้อง
ใช้วัสดุก่อสร้างบางรายการเป็นจํานวนมาก และหรือเป็นวัสดุก่อสร้างท่ีกําหนดคุณลักษณะเป็นการเฉพาะ และ
หรือต้องใช้จากหลายแหล่งรวมกัน ผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางสามารถสืบและใช้ราคาวัสดุก่อสร้างจากแหล่ง
ผลิตโดยตรง และหรือจากแหล่งอ่ืนนอกเหนือจากท่ีกําหนดโดยให้สืบและใช้ราคาวัสดุก่อสร้างท่ีมีระยะทางใกล้
สถานท่ีก่อสร้างมากท่ีสุดออกไปตามลําดับ หรือตามคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุก่อสร้างตามท่ีกําหนดในแบบ
ก่อสร้าง ในราคาเฉลี่ยซึ่งไม่รวมค่าขนส่ง สําหรับกรณีท่ีต้องใช้วัสดุก่อสร้างจากหลายแหล่งรวมกัน ให้ใช้ราคา
และระยะทางเฉลี่ยของวัสดุก่อสร้างท่ีได้กําหนดราคาและแหล่งไว้แล้วเป็นเกณฑ์ในการคํานวณ ท้ังนี้ ให้ผู้มี
หน้าท่ีคํานวณราคากลางจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบและกําหนดราคา รวมท้ังเหตุผลความ
จําเป็นประกอบไว้กับเอกสารการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นด้วย 
 (5) กรณีการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างอาคารตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงาน
ก่อสร้างอาคารใด มีเหตุผลและความจําเป็นต้องคํานวณค่าขนส่งวัสดุก่อสร้างบางรายการหรือหลายรายการ 
ให้คํานวณค่าขนส่งวัสดุก่อสร้างรายการนั้นเป็นค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อกําหนดฯ ตามหลักเกณฑ์การคํานวณ
ราคากลางงานก่อสร้างอาคารในส่วนของการคํานวณค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อกําหนดและค่าใช้จ่ายอ่ืนท่ี
จําเป็นต้องมี โดยผู้มีหน้าท่ีคํานวณราคากลางสามารถใช้อัตราค่าขนส่งตามตารางและหลักเกณฑ์การคํานวณ
ค่าขนส่งวัสดุก่อสร้าง หรือสืบราคาค่าขนส่ง และหรือประเมินราคาค่าขนส่งตามความเป็นจริงเป็นเกณฑ์การ
คํานวณ 
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 7. ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลาง และคณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขตของงานฯ เสนอผู้มี
อํานาจตามระเบียบฯ และคําสั่งมอบอํานาจของกรมประมง ให้อนุมัติราคากลาง และเห็นชอบร่างขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 8. เจ้าหน้าท่ีและหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ ราคากลาง และร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และตามความ
ต้องการ  
 9. เจ้าหน้าท่ีจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีตามรายการดังต่อไปนี ้
 (๑) เหตุผลและความจําเป็นท่ีต้องซื้อหรือจ้าง 
 (๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างท่ีจะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
 (๓) ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง 
 (๔) วงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินท่ี
ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
 (๕) กําหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 (๖) วิธีท่ีจะซื้อหรือจ้างและเหตุผลท่ีต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
 (๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
 (๘) ข้อเสนออ่ืนๆ  
  8.1 การขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ โดยผู้จัดทําจะต้องแนบ
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสด ุ
  8.2 การขออนุมัติราคากลาง โดยจะต้องแนบแบบแสดงวงเงินราคากลางตามแบบท่ี ปปช.
กําหนด (ยกเว้น งานก่อสร้างท่ีมีการขออนุมัติราคากลางก่อนจัดทํารายงานการขอซื้อขอจ้าง หรือหากกรณีท่ี
ได้มีการอนุมัติราคากลางการซื้อหรือจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้างมาก่อนหน้านี้แล้ว) 
  8.3 การขอความเห็นชอบร่างเอกสารประกวดราคาและร่างประกาศ และนําเผยแพร่เพ่ือรับ
ฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการกรณีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ทางระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ (กรณีการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่
เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐท่ีจะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได)้ 
   8.4 การขอความเห็นชอบหลักเกณฑ์การพิจารณา (เกณฑ์ราคา หรือเกณฑ์อ่ืนๆ) และ
ระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการฯ 
  8.5 การเสนอการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสําหรับ
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๒ คน ซึ่ง
แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการพนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้คํานึงถึงลักษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้ง
เป็นสําคัญในกรณีจําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
แต่จํานวนกรรมการท่ีเป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะตอ้งไม่มากกว่าจํานวนกรรมการตามวรรคหนึ่งคณะกรรมการซื้อหรือ
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จ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานซื้อหรือจ้างนั้นๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย
พร้อมท้ังเสนอร่างคําสั่งฯแนบมาด้วย 
  กรณีเป็นการจ้างก่อสร้างต้องประกาศในการประกวดราคาฯ  โดยต้องระบุวา่งานจ้างนั้น ๆ 
จะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) (มติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือ นร 0203/ว109 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 
2532 เรื่องการช่วยเหลือผู้มีอาชีพก่อสร้าง) 

   10. กรณีท่ีมีผู้มีความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีร่วมกับผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบจัดทําร่างขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้างตาม ข้อ ๒๑ พิจารณาว่าสมควร
ดําเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ หากพิจารณาแล้วเห็นว่าควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีจัดทํารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่าง
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ท่ีได้ปรับปรุงแล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ 
  กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีจัดทํารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็น
หนังสือ 
  11 .ภายหลังจากท่ีหน่วยงานของรัฐได้ดําเนินการตามข้อ 10 แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีดําเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
  ท้ังนี้ระเบียบฯ ข้อ ๕๑ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ให้คํานึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วยโดยมี
เงื่อนไขดังนี ้
  (๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้กําหนดไม่น้อยกว่า๕วันทําการ 
  (๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐
บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า ๑๐ วันทําการ 
  (๓) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐
บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า๑๒วันทําการ 
  (๔) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไปให้กําหนดไม่น้อยกว่า
๒๐ วันทําการ 
  ระเบียบฯ ข้อ 49 กําหนดว่าการให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาเล็กทรอนิกส์รวมท้ัง
เอกสารท่ีเก่ียวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระทําไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้ผู้ประกอบการท่ีประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในกรณีท่ีมีการขายให้กําหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายท่ีหน่วยงานของรัฐต้อง
เสียไปในการจัดทําเอกสารนั้น (โดยกรมบัญชีกลางมีหนังสือท่ี กค 0433/ว 430 ลงวันท่ี 13 พฤศจิกายน 
2560 เรื่องการปฏิบัติงานเก่ียวกับการรับเงินค่าซื้อเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) นําเงินส่งคลังเป็น
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รายได้แผ่นดินและเงินฝากคลังแทนส่วนราชการเจ้าของรายได้ โดยกรมบัญชีกลางจะนําเงินค่าซื้อเอกสารฯ ท่ี
เป็นรายได้แผ่นดินและเงินรายได้หน่วยงานฝากคลัง นําส่งคลังแผ่นดินแทนส่วนราชการเจ้าของรายได้ส่วนเงิน
ค่าซื้อเอกสารฯ ท่ีเป็นรายได้ของหน่วยงานจะโอนเงินคืนให้ส่วนราชการเจ้าของรายได้ตั้งแต่วันท่ี 20 
พฤศจิกายน 2560)  
  12. การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
   12.1 เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้
ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด โดยสามารถ
เสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ดําเนินการ ดังนี ้
   (1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจาก
ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์จํานวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น  
   หากการซื้อหรือจ้างท่ีมีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะต้องคํานึงถึงเทคโนโลยี
ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งอาจจะมีข้อเสนอท่ีไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอให้หน่วยงานของรัฐกําหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนอ
อ่ืนแยกมาต่างหากในกรณีเช่นว่านี้คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะพิจารณาคัดเลือกผู้
ยื่นข้อเสนอท่ีมีคุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐและผ่านเกณฑ์ตามท่ีกําหนด
แล้วเสร็จ 
   (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ
และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายหรือเอกสารท่ีกําหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาแล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอท่ีไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคา
ครบถ้วนถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
   (3) ในกระบวนการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่น
ข้อเสนอรายใดก็ได้แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไว้แล้วมิได้ หากคณะกรรมการ
เห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานกําหนดไว้ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อ
ของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 
   (4) หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขตามประกาศ
ท่ีหน่วยงานกําหนดไว้ในส่วนท่ีมิใช่สาระสําคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ
ต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
          (5) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอท่ีถูกต้องตามข้อกําหนด 
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนดตามประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดย
ให้จัดเรียงลําดับผู้ท่ีเสนอราคาต่ําสุดหรือไดค้ะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน ๓ ราย 
   (6) หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่
ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียวให้คณะกรรมการฯเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ถ้าคณะกรรมการ
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พิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
โดยให้ดําเนินการดังนี ้
    1) กรณีท่ีหน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคา
ต่ําสุดเท่ากันหลายรายให้คณะกรรมการพิจารณา ราคาต่ําสุดของผู้ท่ีเสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 
    2) กรณีท่ีปรากฏว่าราคาของผู้ท่ีชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อ
หรือจ้าง ให้คณะกรรมการดําเนินการดังนี ้
      2.1  ให้แจ้งผู้ท่ีเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้น
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเ์พ่ือต่อรองราคาให้ต่ําสุดเท่าท่ีจะทําได้หากผู้ท่ีเสนอราคารายนั้นยอมลด
ราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อ
หรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอม
ลดราคาลงอีกแต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ี
เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ท่ีเสนอราคารายนั้น 
     2.2 ถ้าดําเนินการตาม 2.1 แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ ท่ี เสนอราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่
พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่าราย
นั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไว้เดิมหากผู้ท่ีเสนอราคาต่ําสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อ
หรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็น
ราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ท่ีเสนอราคารายนั้น 
    2.3 ถ้าดําเนินการตาม 2.2 แล้วไม่ได้ผลให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้างหรือขอเงิน
เพ่ิมเติมหรือลดรายการลดจํานวนหรือลดเนื้องานหากการดําเนินการดังกล่าวทําให้ลําดับของผู้ชนะการเสนอ
ราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคาให้ยกเลิกการซื้อหรือ
จ้างในครั้งนั้นแต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่าการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก
ใหม่อาจไม่ได้ผลดีจะสั่งให้ดําเนินการโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได ้
    2.4 หากหน่วยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืนให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตาม ข้อ ๒๒ 
    2.5 ในการพิจารณาผลกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา
ประกอบเกณฑ์อ่ืนหากปรากฏว่าราคาของผู้ ท่ีได้คะแนนรวมสูงสุดสูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง ให้
คณะกรรมการดําเนินการแจ้งผู้ท่ีเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นเพ่ือต่อรองราคาให้
ต่ําสุดเท่าท่ีจะทําได้หากผู้ท่ีเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ
สิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบ
ของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ท่ีเสนอราคา
รายนั้น  
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    2.6 หากดําเนินการตาม 2.5 แล้วไม่ได้ผลให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพ่ิมเติมหรือยกเลิกการซื้อหรือ
จ้างในครั้งนั้นและดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้ว
เห็นว่าการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ แล้วอาจไม่ได้ผลดีจะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือ วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) (ใช้ท้ัง
วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือกหรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ
การคัดเลือก) ก็ได้เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วย
เหตุอ่ืนให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตาม ข้อ ๒๒  
  13.วิธีการรายงานผล 
 ให้คณะกรรมการฯจัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้
ท้ังหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ท้ังนี้รายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อยดังต่อไปนี ้
  11.1 รายการพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง 
  11.2 รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาท่ีเสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
  11.3 รายชื่อผู้ยืน่ข้อเสนอท่ีผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  11.4 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอพร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
  11.5 ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
 14.การประกาศผล เม่ือผูมี้อํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างได้ให้ความเห็นชอบรายงานผลการ
พิจารณาแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผยณ
สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้นและแจ้งให้ผู้ เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส ์(e - mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 15.กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอรายท่ีคัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของ
รัฐในเวลาท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ท่ีเสนอราคาต่ําราย
ถัดไปหรือผู้ท่ีได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับแล้วแต่กรณี 
  16.การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจ้าง มาตรา 66 และระเบียบข้อ 161 กําหนดว่าการลง
นามสัญญาจะกระทําได้ต่อเม่ือล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตาม มาตรา๑๑๗ (ภายใน 7 วัน
ทําการนับจากวันประกาศผลผู้ชนะฯ) หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ์เม่ือหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจาก
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได ้
  ตาม หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท่ี            
กค 0405.2/ว 453 ลงวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง การดําเนินการกรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว  
“ในกรณีท่ีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีผู้ยื่นข้อเสนอและผ่านการพิจารณาเพียงรายเดียวและเป็นผู้ได้รับการ
คัดเลือกให้เข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้วให้หน่วยงานของรัฐสามารถลงนามได้โดยไม่ต้องรอให้ล่วง
พ้นระยะเวลาอุทธรณ์” 
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แบบสรุปข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

ลําดับท่ี ข้ันตอน กฎหมาย/ระเบียบ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
(วันทําการ) 

1 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  พรบ.มาตรา 11 + 
ระเบียบ จ้อ 11 

เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี/ผู้มีอํานาจ
ตามระเบียบฯ 

 

2 จัดทําคําสั่ง และเสนอคําสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการกําหนดรายละเอียด
คุณลักษณะ และราคากลาง  

ระเบียบฯข้อ 21 เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

3 ลงนามคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทํา
รายละเอียดคุณลักษณะและราคากลาง 
 

ระเบียบฯข้อ 21 มีอํานาจตามระเบียบฯ  

4 จัดทําร่างรายละเอียดฯและกําหนดราคา
กลาง  

ระเบียบฯข้อ 21 คณะกรรมการฯ  

5. จัดทําเอกสารซื้อหรือจ้าง ระเบียบฯ ข้อ 43 เจ้าหน้าท่ี  

6 จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ   

ระเบียบฯข้อ 22 เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

7. หวัหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 

 มีอํานาจตามระเบียบฯ  

 7.1 นําร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงเว็บ
ไซด์ เพ่ือรับฟังความคิดเห็น  
  - หากวงเงินการจัดซื้ อจัดจ้ างไ ม่ เ กิน 
5,000,000 บาทอยู่ในดุลพินิจว่าจะนํา
ร่างประกาศฯและรายละเอียดเผยแพร่ใน
ระบบ e-GP หรือไม่ 
   - หากเกิน 5,000,000 บาท ต้องนําร่าง
ประกาศฯและรายละเอียดเผยแพร่ในระบบ 
e-GP  (3 วันทําการ)   

ระเบียบฯข้อ 45 (1) 
(2) 

  

8. กรณีนําร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น  

ระเบียบฯข้อ 45,46 หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  

 8.1 มีผู้เสนอความคิดเห็น 
    - ปรับปรุง 
    - ไม่ปรับปรุง 
    - หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีจัดทําหนังสือแจ้งผู้มี
ความคิดเห็นทุกรายทราบ 

 
ระเบียบฯข้อ 47 (1) 
ระเบียบฯข้อ 47(2) 

 
กรรมการ/เจ้าหน้าท่ี/
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
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ลําดับท่ี ข้ันตอน กฎหมาย/ระเบียบ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
(วันทําการ) 

 8.2 ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น    

9. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้นํา
ประกาศเผยแพร ่

 มีอํานาจตามระเบียบฯ  

10. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคา 

ระเบียบฯข้อ 48 หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  

11. นําประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้คํานึงถึง
ร ะย ะ เ ว ล า ใ นก า ร ใ ห้ ผู้ ป ร ะกอบกา ร
เตรียมการจัดทําเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอ
ดว้ยโดยมีเงื่อนไขดังนี ้
(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน
๕๐๐,๐๐๐บาทแต่ไม่เกิน๕,๐๐๐,๐๐๐บาท
ให้กําหนดไม่น้อยกว่า๕วันทําการ 
(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน
๕,๐๐๐,๐๐๐บาทแต่ไม่เกิน๑๐,๐๐๐,๐๐๐
บาทให้กําหนดไม่น้อยกว่า๑๐วันทําการ 
(๓) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน
๑๐,๐๐๐,๐๐๐บาทแต่ไม่เกิน
๕๐,๐๐๐,๐๐๐บาทให้กําหนดไม่น้อยกว่า
๑๒วันทําการ 
(๔) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน
๕๐,๐๐๐,๐๐๐บาทข้ึนไปให้กําหนดไม่น้อย
กว่า๒๐วันทําการ 

ระเบียบฯข้อ 51  เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

12. กําหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติม 
(ถ้ามี) ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 
วันทําการ  

ระเบียบฯข้อ 52 เจ้าหน้าท่ี  

13. เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตาม
วันเวลาท่ีกําหนดและสามารถเสนอราคาได้
เพียงครั้งเดียว  (ห้ามเลื่อนวันเสนอราคา) 

ระเบียบฯข้อ 54 ผู้ประกอบการ  

12. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดําเนินการ
พิจารณาผล 

ระเบียบฯข้อ 55 คณะกรรมการ
พิจารณาผล 

 

13. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดทํารายงาน
ผลการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ  

ระเบียบฯข้อ 55 (4) คณะกรรมการ
พิจารณาผล 
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ลําดับท่ี ข้ันตอน กฎหมาย/ระเบียบ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
(วันทําการ) 

14. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้ มี อํานาจ
อนุมัติซ้ือหรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา 

ระเบียบข้อ 59  ผู้มีอํานาจตามระเบียบ
ฯ 

 

15 ขออนุมัติ คืนหลักประกันการเสนอราคา 
กรณีเกิน 3 ราย (ตั้งแต่รายท่ี 4) 

ระเบียบข้อ 170 (1) เจ้าหน้าท่ี/ผู้มีอํานาจ
ตามระเบียบฯ 

 

16 จัดทําประกาศผลผู้ชนะลงในระบบ e-GP 
และเสนอหัวหนา้หน่วยงานอนุมัต ิ

ระเบียบข้อ 42 เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

17 จัดทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้เสนอ
ราคาทุกรายทราบ 

ระเบียบข้อ 42 เจ้าหน้าท่ี/ผู้มีอํานาจ
ตามระเบียบฯ 

 

18 รอระยะเวลาอุทธรณ์  มาตรา 117   
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จัดทําหนังสือเชิญผู้ได้รับการคัดเลือกให้มา
ทําสญัญา 

 เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

20 จัดเตรียมเอกสารและหลักประกันสัญญา ระเบียบฯ ข้อ 167  ผู้ได้รับการคัดเลือก  

21 เจ้าหน้าท่ีจัดทําสัญญา ระเบียบฯ ข้อ161 เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

22 หัวหน้าหน่วยงานลงนามสัญญา ระเบียบข้อ 161  ผู้มีอํานาจตามระเบียบ
ฯ 

 

23 อนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคาให้กับผู้
ยื่นข้อเสนอทุกราย 

ระเบียบข้อ 170 (1) เจ้าหน้าท่ี/ผู้มีอํานาจ
ตามระเบียบฯ 
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